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Qu’est-ce que I'application ALOA ?

L'application ALOA vous permet de deposer votre demande locale de premiere affectation

sous forme dématérialisee.
Dans ce cadre, vous pourrez demander a bénéficier de priorités, formuler des voeux sur des

services et joindre vos pieces justificatives.




Comment se connecter a I'application ALOA ?

Deux possibilités vous sont offertes pour vous connecter a I'application ALOA :

& lere possibilité : depuis votre ordinateur personnel via le Portail Internet de la Gestion
Publigue (PIGP)

& 2eéme possibilité : depuis un poste de travail DGFiP, a partir d ULYSSE / « Mes
applications »




1. La connexion a ALOA via le Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP)

- Vous vous connectez a I'application ALOA via le Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP)
a partir d’'un ordinateur personnel : https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/menu/menul AM.pl

ey
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Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Le PIGP vous permet des échanges numeériques et sécurisés entre ordonnateurs

et comptables des collectivités territoriales et des établissements publics

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publiques, vous vous
engagez a respecter les recommandations de :

- La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils Numariques ( )]
- La Politique Géndrale de Sécurits du Systéme d'Information des Ministéres Economiques et

Financiers { )]

Vous indiquez votre identifiant (partie : _
ALERTE ESCROQUERIE : Des escrocs se font passer pour la DGFiP ou la Banque de France, afin de

récupérer des identifiants et codes d'accés au portail internet de la gestion publique {PIGP). Ces

gauche avant @ de votre adresse de
données ne doivent jamais &tre communiquées. La plus grande vigilance doit étre observée dans un

messagerie)et VOtre mOt de passe' contexte de recrudescence des cas de fraude aux faux ordres de virement (voir
)

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes

Identifiant :
Mot de passe :

Connexion



https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/menu/menuIAM.pl

Apres connexion au Portail Internet de la Gestion Publique, vous accédez au menu suivant.
Dans ce menu, vous devez choisir « Mon Espace RH ».
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Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

Do
Mon Espace RH
Courrielleur nomade
EZT
Ulysse Cadres
ePOC - Portail des Outils Collaboratifs

Expiration de votre mot de passe le : 26 juillet 2022 a6 H 40

Déconnexion



- Sur la page d’accueil de « Mon espace RH », vous devez cliguer sur « Mes autres
applications vie de l'agent » pour faire apparaitre l'icone de [l'application ALOA

Les derniéres offres d'emploi COVID-13 / FAQ RH

Consulter les offres demploi publiges la semaine du 2 su & mars 2020,
Les derniéres offres demploi

Les derniéres offres demploi
En savoir plus ...

Voir toutes les actualités

e
+ MON ESPACE SIRHIUS

x MES AUTRES A@LICAHONS VIE DE L'AGENT

x MES SERVICES RH



- Afin d’ouvrir I'application ALOA, vous devez cliquer sur « Acceder ».

S. MES AUTRES APPLICATIONS VIE DE L'AGENT

Eden-RH Mes bulletins de ALOA
paye Affectation locale des
EMEAF sgents

=g i B e A



2. La connexion a ALOA a partir d’Ulysse

Vous vous connectez a l'application depuis un poste de travail DGFiP, a partir d’ ULYSSE /
« Mes applications »

PILOTAGE ET MOYENS APPLICATIONS

DOCUMENTATION

ﬂ ACTUALITES LaDGFIP  Les AGENTS  FISCALITE

Accueil - Mes ap catinns
MODR 1 p-

habilitations
Ulysse, Nausicaa, BORP, etc... ﬂ

GESTION PUBLIQUE

Identification Saisir la partie gauche (avant &...) de ladresse mél

Identifiant | |
Mot de passe | | Valider

Perte, changement et demande initiale de mot de passe

Vous indiquez votre identifiant (partie
FINANCES PUBLIQUES  gauche avant @ de votre adresse de
messagerie) et votre mot de passe.



- Vous sélectionnez « Mon espace RH » dans « Mes applications » .

& Agenda partagé OBM* ;3— ARTEMIS CODIQUE m Eden-rh

. Evaluation-notation . Frais de deplacerment r Mon Espace RH
&\\a I_! P ) 4 p

- Puis, vous sélectionnez 'application ALOA.

Bienvenue dans SIRHIUS Bienvenue dans
SIRHIUS

Vous accéderez a votre espace SIRHIUS uniqguement a partir de ce portail "Mon Espace
RH"

Bienvenue sur le portail
"Meon Espac ...

Voir toutes les actualités

x MON ESPACE SIRHIUS
c MES AUTRES APPLICATIONS VIE DE L'AGENT

Eden-RH Mes bulletins de ALOA
paye Affectation locale des

ENSAP agents

roser s A




Une fois connecté a ALOA, vous accédez a la page d’accueil qui vous permet :
- de créer une demande de premiéere affectation dans le mouvement local ;
- de consulter votre demande.

Biervenue sur ALOA (091202019

[ Créer une nouvelle demande de voeux ][ Consulter ma demande de voeux ]

Ces fonctionnalités sont également accessibles a partir de 'onglet « Espace Agent ».

Créer une nouvelle demande
Consulter ma demande

Biervenue sur ALOA (0312752019

[ Créer une nouvelle dermande de voeux ][ Consulter ma dermande de voeux ]
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1. La création de votre demande de premiere affectation
.

- Depuis la page d’accueil de I'application, en cliquant sur « Créer une nouvelle demande de
VCRUX »

Bienvenue sur ALOA (09/12/2019)

[ Créer une nouvelle demande de voeux ] Consulter ma demande de voeux ]

ou depuis l'onglet « Espace agent », en cliquant sur « Créer une nouvelle demande »

Espace agent

11



- Vous devez choisir ensuite le mouvement local auquel vous souhaitez participer.

ﬂ> Créer une nouvelle demande> Choix du mouvement

Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement : * [

En tant qu’agent administratif stagiaire, vous devez choisir le mouvement intitulé Agent FIP
C Stagiaire.

ﬂ> Créer une nouvelle demande> Choix du mouvermnent

Chaoiz du mouvement

Mouernent - * | AgentFiP C - Stagiaire - DIR DFT FIN PUBL DU TARM - TARM - 2020 - n™1 LI

“alider

Si vous avez déja déposé une demande sur le mouvement sélectionné, @
un message d’erreur apparait. >
Erreur
[ o |



£  Creerune nowvelle demande > Choix du mouvement

Choix du mouvement

howement

- Aprés validation du mouvement choisi, la demande est créée. Le statut « en cours » est
alors attribué a votre demande. Automatiquement, le systeme bascule dans le menu
« consulter ma demande ».

f ~ Espace agent > Consulter ma demande

Agent FiP C - Stagiaire 2020 1 ¥ Supprimer

Si vous créez une demande sur un mouvement a tort, vous devrez supprimer cette
demande et créer une nouvelle demande sur le mouvement adéequat.

13



- Vous pouvez supprimer votre demande tant que celle-ci n’a pas été transmise au service
RH. Le bouton « supprimer » lorsqu’il est actif apparait alors sur un fond rouge lors de la
consultation de la demande.

ﬂ> Eszpace agent> Consulter ma demande

Agent FiP C - Stagiaire 2020 i En cours

Etat de la demande

Supprimer
Supprimer

Confirmer?

Etes vous sdr de vouloir supprimer votre demande?

- Apres suppression, votre demande n'apparait plus en consultation.

ﬂ-> Espace agent > Consulter ma demande

Aucune demande de mutation n'a éié trouvée




ft

- En cliquant sur la demande créée dans la colonne « mouvement », vous accédez au
detail de votre demande vous permettant de formuler vos voeux, joindre des pieces
justificatives et de saisir d’éventuelles priorités.

Espace agent Consulter ma demande

Mouvement
Agent FiP C - Stagiaire

1

20z0 En cours X Supprimer

15



- La saisie des vceux et des priorités peut intervenir a la suite de la création de votre demande
de premiere affectation mais egalement de maniere différée. Dans ce cas, lors d'une

connexion ultérieure, a partir de la page d’accueil de l'application ALOA, vous consulterez
votre demande de premiére affectation.

=] L AL IEimanae
Consulter ma demande

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019)

[ Créer une nouvelle demande de voeux| [ Consulter ma demande de voeux ]

- Vous devrez ensuite sélectionner la demande créée sur le mouvement auquel vous
souhaitez participer.

Si votre demande est en cours, vous pourrez alors poursuivre votre saisie (Voeux, priorités)
selon les modalités présentées dans les diapositives suivantes. Vous pourrez egalement
supprimer cette demande.

1 Espace agent Caonsulter ma demande

Mouvement Millésime Numeéro d'ordre Etat de la demande
Agent FiP C - S5tagiaire 1 X Supprimer

Vous pouvez consulter le détail de votre Vous pouvez supprimer votre demande
demande en cliquant sur le mouvement en cours.

au titre duquel votre demande a été créeee.

16



2. La saisie de vos priorités et de vos voeux

La demande de premiere affectation se compose de 4 onglets :
= les donnees personnelles, pré-remplies,

+ |la saisie des priorites,

= |es pieces jointes,

< |a saisie des vaeux.

ﬂ\;\ Espace agent , Consulter ma demande \;‘ Donnees personnelles

Données personnelles | Saisir les priorités | | Piéces jointes | | Saisir les voeux
Ll Ll Ll

Matricule DGFIP : M*® de voie :
Matricule SIRHIUS . BIS et TER :
Mom Patronymique : Mature de la voie :

Prénom : Voie ou rue :
Mom Marital : Complément d'adresse :
Situation de famille : Code postal :

Commune du domicile :

Bloc note -




Pour passer a I'étape suivante, vous pouvez cliquer directement sur les onglets « saisir les
priorités » pour demander une priorité, « pieces jointes » pour ajouter des justificatifs a
votre demande ou « saisir les voeux » pour sélectionner les services sur lesquels vous
souhaitez formuler des vceux.

s Espace agent Consulter ma demande Données personnelles

Données personnelles Piéces jointes Saisir les voeux

Si vous demandez a bénéficier de priorités, vous cliquez sur « saisir
les priorités ».

Vous devrez ensuite joindre les justificatifs nécessaires a votre
demande de priorité dans 'onglet « pieces jointes ».

Dans le cas contraire, vous pouvez passer directement a la saisie de
VOS Vaeux en cliquant sur « saisir les veeux ».

18



Dans l'onglet des données personnelles, vous pouvez renseigner le bloc-notes afin d'attirer

I'attention du service RH sur une situation particuliere.
Vous cliguez ensuite sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder vos commentaires.

Le bloc-notes n’est pas destiné a saisir vos priorités ou vos voeux

Données personnelles ‘ | Saisir les priorités | | Piéces jointes | | Saisir les veeux ‘

Si le bloc-notes a éte complete,
vous devez enregistrer les informations.

Mom Patronymique -

MNom Marital -

Le bloc-notes est limité a 2500

- Apres enregistrement, le message « modifications enregistrées » apparait.

modifications enregistrées

- Vous pouvez ensuite saisir vos priorités ou directement saisir vos VGeux.

caracteres sur 25 lignes au maximum.

19



- En cliguant sur I'onglet « Saisir les priorités », vous accédez a une page vous permettant
de demander a bénéficier de priorités.

Vous pouvez demander a bénéficier de deux types de priorités en tant qu'agent stagiaire :

< |a priorité pour handicap, pour vous-méme ou si vous étes parent d’'un enfant en situation
de handicap, (priorité n°1) ;

< la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8).

Vous pouvez demander a bénéficier de plusieurs priorités si votre situation le justifie.

s Espace agent Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités Pieces jointes Saisir les veeux

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

) Oui @ Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

O Oui @ Non

Enregistrer mes priorités

La priorité pour réorganisation ou suppression d’emploi ne concerne pas les
mouvements de lére affectation. Vous ne devez pas cocher la case correspondante.

20



% La priorité pour handicap (pour vous-méme ou si vous étes parent d’'un enfant en
situation de handicap)

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour handicap (priorité n°1), vous cliquez sur
la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors dans le menu deroulant la commune de priorité.

Il s’agit de la commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel
vous disposez d'un lien familial, contextuel ou médical (par exemple, commune de
I'’établissement de soins).

Vous cliquez sur la case d’option « oui »

‘une priorité pour handicap? :

Sélectionner la commune de priori (13 | ALBI

—-ALSCLIFS COmmiLres-—

Eteswous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppressibn d el
ool Non CARIMLILI

CASTRES
GATLL T
GRAULHET
Lais IR,
MAZAMET

Etes-wvous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :
" Dui % Non

FUNLALIREMNS

RABASTEMS

REALMONT
ROQUIECOURBE
SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX

VVous choisissez dans le menu déroulant
la commune de priorité.



= La priorité pour rapprochement familial

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8),
vous cliquez sur la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors la commune de priorité dans le menu déroulant.
Il s’agit de la commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel

vous faites valoir votre priorité (lieu de travail de votre conjoint, partenaire de PACS ou
concubin(e), commune de votre domicile familial, du domicile de votre soutien de famille).

--ALCUNE COMMUNE--

Données personnelles Saisir les priorités Piéces jointes Salsir el

: CARMALIY
CASTRES
GAILLAC

Selectionner |3 commune de prionta (18 | GRAULHET

| LAVALR
MAZAMET
PUYLALREMS

| RABASTENS

. REALMONT
Etesvous bénéficial d'une priorité pour rapprochement familial? : -
B O ROGQUECCURBE
B SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX

Selectionner |a commune de priorta (8 | ALBI j

Etes.vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :
® Qui T Non

Ftes.vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression
C Oui * Non

22



- Apres avoir saisi une ou des priorités, vous devez les enregistrer pour qu’elles
soient prises en compte.

\ [Enregistrer mes priorités |

[ Enregistrer mes priorités J b

Un message d’avertissement s’affiche. Il attire votre attention sur la nécessité de saisir au
MOINS un voeu pour chague priorité saisie.

Avertissement

Attention: vous avez sélectionné une ou plusieurs priorités. vous devrez saisir au
moins un voeu pour chacune de cettefces priorité(s)

23



- Si vous avez saisi des priorités pour handicap ou pour rapprochement, vous devez
obligatoirement joindre les pieces nécessaires pour justifier le bénéfice de cette priorité.

Vous cliquez alors sur 'onglet « Pieces jointes ».

A partir de cet onglet, vous pouvez accéder a la liste des pieces justificatives a produire en
cliguant sur le lien ci-dessous. ; |

Cette liste est accessible egale-~-.1t depuis 'onglet « Saisir les voeux ».

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux
Listes des pieces justificatives des priorités handicap et rapprochement -I

Le fichier déposé ne doit pas dépasser 5Mo

Libellé piéce jointe Date de dépdt Origine du dépdt M
Aucune piéce joinfe na été déposée
Ajouter un document : * |_Parcourir... |Auu:un fichier sélectionné.

A Chaque piece ajoutée doit étre obligatoirement
au format PDF et doit étre inférieure a 5Mo.

Apres transfert au service RH de votre demande de mutation, si une piece
complémentaire vous est demandeée, vous pouvez charger cette piece a partir de la
consultation de votre demande dans I'onglet « Piéces jointes ».

24



Cette liste vous indique les justificatifs a produire pour les situations de priorité handicap ou
rapprochement.

Si vous souhaitez la refermer, vous cliguez sur la croix en haut a droite ou sur la croix a
gauche.Vous étes alors redirigé vers l'onglet « Pieces jointes».

GROUPE D'ETUDES MUTATIONS -+ X | == Aﬂ&

“~ =2 C @ © @ nausicaapub.appli.impoats/jlbSai/Nomendlature PJ priorités pdfPhtml=Bur&base=nausicaa&file=224939.pdf ~ *e* 77| | Q Rechercher iIn @ © =

= +  Zoom automatique

NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES
A PRODUIRE POUR LES SITUATIONS DE PRIORITES POUR HANDIC AP QU POUR RAPPROCHEMENT

PRIORITE POUR HANDIC AP

Motif de priorité Justificatifs 2 produire

Pour une 1ere demande de priarité handicap au niveau local :

Agent en situation de handicap
- photocopie de la carte d'invalidité ou de la carte mohilite inclusion comportant la
mention « invalidite »

Paour une nouvelle demande de priorité handicap au niveau local

- photocopie de |a carte d'invalidite ou de |a carte mohilite inclusion comportant la
mention « invalidite »

- justificatifs d'évolution de |a situation médicale

L'agent doit produire tous les documents attestant de l'aggravation de saon état de

santé (certficats medicaux notamment de médecins spécialistes et du médecin de

prévention + rapport social éventuellerment). Le seul certificat du médecin

généraliste ne suffit pas pour attester d'une aggravation du handicap de I'agent.
Dans tous les cas:

- certificat medical de I'tablissement de soins assurant le suivi médical de l'agent (2
praduire pour une 1ere demande ou nouvelle demande)

Agent, - photocopie de |a carte d'invalidité ou de la carte mohilité inclusion comportant la
mention « invalidite »

parent d'un enfant en situation de handicap
- attestation de I'etablissement accueillant I'enfant

25



- Depuis l'onglet « Piéces jointes », vous cliquez sur le bouton « Parcourir » pour
sélectionner la piece a charger puis sur « Importer ».

Un message de confirmation apparait. Cliquer sur « Oui » pour confirmer et valider I'import
de votre piece. Vous devez renouveler l'opération pour chaque piece a ajouter.

Il vous est conseillé de regrouper I'ensemble de vos pieces dans un seul fichier au format
pdf, dans la limite de 5Mo.

. E %
ﬁ/\ Espace agent> Consulter ma demande/\ Piéces jointes

‘ Données personnelles H Saisir les priorités H Piéces jointes

‘ Saisir les voeux ‘

Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement -I

Le fichier déposé ne doit pas dépasser 5Mo

Libellé piéce jointe Date de dépdt Origine du dépdt m

Auvcune pigce jointe n'a été déposée

| Parcourir... I ucun fichier sélectionné.

Importer

Ajouter un document

el

Organiser =  Mouveau dossier B o~ 0O @ [
1

Y Favoris = Bibliothéque Documents

B Bureau
‘i-—-_' Emplacements ré s o
L Téléchargement: @Justlflcatlf-Pdf

- Bibliothéques
Documents

Crganiser par: Dossier =

&= Images Confirmer?
J, el 7 Confirmez-vous |a transmission des piéces justificative 7
B vidéos
Non
"M Nirdinatenr LI
Mam du fichier : - ument(*p:J
Duwlr Annuler
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- En cas d'erreur, il est possible de supprimer la piece jointe en cliqguant sur le bouton
« supprimer » correspondant.

s priorités Piéces jointes Saisir les voeux

Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement -l

Le fichier déposé ne doit pas dépasser 5SMo

Libellé piéce jointe Date de dépidt Origine du dé.at

MUTLOC_Agent_FiP_C_-_Stagiaire_2020_n°_1_Pidce_n®_1 04-05-2020 11:50 A

X Supprimer

MUTLOC_Agent_FiP_C_-_Stagiaire_2020_n°_1_Pidce_n®_2 04-05-2020 11:52 A ¥ Supprimer

MUTLOC_Agent_FiP_C_-_Stagiaire_2020_n°_1_Pidce_n®_2 04-05-2020 11:52 A

X Supprimer

Ajouter un document = | Parcourir... |Auu:un fichier sélectionné.

Le fichier déposé ne doit pas dépasser Mo

Libellé piéce jointe Date de dépat Origine du dépat

MUTLOC_Agent_FiP_C_-_Stagiaire_2020_n°_1_Pidce_n°_1 04-05-2020 11:50 A

X Supprirmer

MUTLOC_Agent FiP_C_-_Stagiaire_2020_n°_1_Pidce_n®_2 04-05-2020 11:52 A

X Supprirmer

Ajouter un docurment @ = | Parcourir... |Auu:un fichier sélectionné.
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- Apres avoir saisi et enregistré vos eventuelles priorités et joint vos pieces justificatives,
VOUS pOuVvez saisir vos VOoeUX.

#  Espace agent Saisir les voeux

Données personnelles Saisir les priorités Piéces jointes Saisir les voeux

Vous cliquez sur I'onglet « saisir les vaeux » pour choisir les
services sur lesquels vous souhaitez vous positionner dans le
cadre de votre demande.

28



- Vous choisissez dans le référentiel les voeux sur lesquels vous souhaitez vous positionner.

A gauche figure le référentiel offert au mouvement de premiere affectation des agents de
catégorie C auquel vous participez.

Il précise la commune d’implantation du service, le type de service, I'intitulé du service, si le
poste est un poste au choix et enfin les priorités associees. Vous pouvez filtrer le référentiel
des voeux par commune et/ou par type de service.

Données personnelles Saisir les priorités Pigces jointes Saisir les vieux

Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement -l

toutes vI
choix Aucun voeu n'a 8té trowé
ice des Impdts
ALBI desg td ;;”sp ats des En t cprizas M C Y &3
eprt d'aLBI
e des Impéts . &
Service des Impédts
ALBI s_ . 8 des Particuliers Man o
7 7 - N -
Sarucas ds - Le réf tiel d a la list
aLer Sericesde o Men O e rererentiel correspona a la liste
r %

ALBI ous postes ous postes Mon

exhaustive des services ou emplois
au choix offerts a votre categorie.

ALBI resarerns” départermentale de Maon
TARM

resorerie- Trésorerie Secteur
ALEI Py Local d'.l’-‘\LBI WILLE
ET FERIFHERIE

Tréasorerie Mixte
de CARMALR-
FMOMESTIES-
PAMPELOMME

DO

CARMALLL

CASTRES CDIRPTGC F de

CASTRES

Service de la

CASTRES SPF/SPF-E Publicité Foncigre
de CASTRES 1

©
©
@
©
©
@
©
) @
) ©

Il vous est recommandé de multiplier vos veeux et demander des services sur des
communes différentes afin d’éviter que I'administration ne vous affecte sur un
service que vous n’auriez pas sollicité. 29



Les services auxquels sont attachées les priorités dont vous demandez a bénéficier sont
indiqués avec des codes couleur :

- pour la priorité pour handicap,
- vert pour la priorité pour rapprochement familial.

A noter que s’agissant de la priorité pour handicap, le voeu associé est un vceu généerique
« tous postes » sur la commune ou s’exerce la priorité. Ainsi, si vous avez sollicité une
priorité handicap dans la page des priorités, vous devez saisir le voeu "tous postes”
correspondant a cette priorité dans la page de sélection des vcoeux pour la commune
concerné sans avoir a sélectionner toutes les structures de la commune correspondante.ll
appartiendra au directeur de choisir le service précis de votre commune de priorité pour
handicap.

Services de

ALET Semices de direction diraction & ALBI

ALBI Tous postes Tous postes

U dTs San Priorité pour rapprochement

CASTRES Trésorerie-SPL/Paierie  Local de CASTRES Meon upe
familial
VILLE
i - Service des Impdts
5 des I ts d
GAILLAC Ervice cles mpats des des Particuliers de Men

Partiruliers/Trésn. Trmn.
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Pour sélectionner un vceu, vous vous positionnez sur la ligne souhaitée en cliqguant sur la
fleche « ajouter le voeu ». Le voeu sélectionné apparait alors a droite. Les voeux sélectionnés
se positionnent les uns en dessous des autres selon l'ordre de leur sélection.

Serdices de

ALBI Services de direction direction 3 ALEI

Man

ALBI Tous postes Tous postes Rl=1y]

Voous cliquez sur la fleche 2 sur la ligne
de vceu que vous souhaitez sélectionner.

Liste des wveux ¥eeux sélectionnés

|t ute toutes x|
m T ST
ALBI geru:;c:tdis ;:'-spot Eﬁiéclnetdis ::‘lspot o f s asry ALEI Tous postes ' v X
Service des Impdts Samiis des impds N N PN
ALBT Ig:'fticu“ersh_résol gALBpI rtciiculiers Man bt b b @
ALBT Services de direction S;Err;ci:iii. CQEALBI Man (D C) O . . A N . .
. el Le vceu choisi apparait a droite dans la liste
i PR b des vceux sélectionneés.
ALBI Srpesopr::se départermentale de Mon S s rr . BN
N e P A gauche, dans le référentiel, la fleche
i EF peRipneRte “ - correspondant au voeu sélectionné est grisée.
cRwAUK  Trésorsniemixte S SRS v OO0 o Vous classez vos vaeux dans l'ordre
CASTRES CDIF/PTGEC g:::ir:rfzi fmpots Man CLOC)C) O de VOS préférences (Ie Vmu numérOté 1
e coaden o~~~ o correspond a votre 1% choix, etc...).
de CASTRES 1
CASTRES SPFASPF-E ﬁirhhi:z;?:édﬁol:ciére{ Maon CHC) O

de CASTRES 2
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- Vous pouvez changer I'ordre de vos vceux avec les fleches de direction v « Rang inférieur »

OU A « Rang supérieur ».

1 ALzl

ko CHETRES

i BLE]

¢ ALl

:

;::I..;i S [tk dag Eraréprigag Hi ,"H"'. . G AWX
F e
Tois podbis Hiss - 4 - W
.:.ll.ll:'l 2 DrigSke deg Erfrapricsn da Mo ."‘-H' O PN
et it . |Rengsuperieur
Ii'jl.li:_"” BT R TS e T e X L ﬂiﬁ |
N m e
Tous pashs Hish ' ‘h| Rang infénewr

- Vous pouvez également supprimer un voeu en cliquant sur x.

Hem ! Nl LTL

dALE]

N i T A
Toud podbes R 4 &N
) O
r Irriz-Skn dws Erd £ %i . i
;::rl::::tﬂ;-u rrige2kn dan Erdrapricwn 2a |5|-|I-_||-_|”|-|1=r I o
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- Apres avoir seélectionné vos vaeux, vous devez les enregistrer.

Liste des voeus ¥Yoeus sélectionnés

| toutes » | |tous o | | toute - |
Commune Type de service Priorités Sélection Commune |Service Priorités
. N Service des Impdts - Saruice des Irmpéts d
- pits des
ALBI Seriice desllmpots dez Entreprizes Man m m D L= 1 1 ALBI Enk i d'aLET Hon ﬁ ﬁ D AT X
des Entreprises A'ALET nireprizes
Service des Imnpdts Service des Impdts z ALBT Tous postes Man (YY) S 4
LIS g::ticuliers.l’TrésD des Particuliers Hen ﬁ ﬁ D 0 ("‘\1 ("‘\1 ('-\1
' d'AaLBl Setvice des Impdts des
Imp. Fo
= ~ A 3 CASTRES  Erbveprices de CASTRES Man X
. . . Services de ‘ b
ALBI Services de direction direction 3 ALBI Mon 4 GAILLAC 3:r;i;?|_dl_z<s: Impdts des Particuliers Hon r-‘\ m m AV
=Y
ALBI Tous postes Tous postes Mar ﬁ ('-\1 ('-\1 b Saruice des Irmpd T
. péts des Particuliers I/‘\\ I/‘\\ I/‘\\
5 CASTRES Hon N
de CASTRES
. . Paierie
Tr&zoraria- - m ('-\1 D . P P
ALBI [ départernentale de Mon O Service des Impdts des Particuliers Y NC D
SPL/Paierie Tarn & MAZAMET 20 T Man S 4
q . Trésorerie Secteur
ALBI Ef&%re.”e.' Local d'4LBI WILLE Mon (Y)Y D (]
alsne ET PERIFHERIE —
Trésorerie Mixte m m m
. . . de CARMALIR-
CARMALLR Trezorerie Mixte MOHESTIES- Man O
PAMPELCMME
Centre des Impdts
CASTRES CDIF/PTGEC Fonciers de Man m m m O
CASTRES
Service de la
CASTRES SPFYSPF-E Publicité Fancigre  Man m m m O
de CASTRES 1
Service de la
CASTRES SPFYSPF-E Publicité Foncigre-E Man m m m O
de CASTRES 2
. N Service des Impdts
CASTRES jerugcetdes.lmpots des Entreprizes de Man m m m
es Entreprises CASTRES

Service des Impéts Service des Immpdts
CASTRES gz;icu“ers’,_ﬁéso des Particuliers de  Mon OYOO)
: CASTRES

Trem

L

~

Enregistrer mes voeux | Cantréler || Signer et transferer au GRH || Editer ma demande |

\Vous enregistrez vos vceux.



3. Le contrble automatisé de votre demande de premiére affectation

Apres avoir enregistré vos vaeux, vous devez vous assurer que votre demande ne
comporte pas d’anomalie bloquante. L'application effectue un contrdle de cohérence entre
les priorités demandées et les voeux sélectionnés.

toutes

Pnste au
Type de service m

ALBI

ALBI

ALERI

ALBRT

ALERI

ALERI

CARMALLL

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

tous

Service des Impdts
des Entreprises

Service des Impdts
des

Particuliers/ Tréso,
Irmp.

Services de diredion

Tous pastes

Trészorarie-
SPL/Paierie

Trészorerie-
SPL/Paierie

Trézorerie Mixte

COIFPTGEC

SPF/SPF-E

SPF/SPF-E

Service des Impdts
des Entreprizes

Service des Impdts
des
Particuliers/Trésa,

Tram

Service des Impdts
des Entreprises
d'al eI

Service des Impdts
des Particuliers
d'alBI

Services de
direction & ALBI

Tous pastes

FPaiarie
départernentale de
TARM

Trészorerie Seckeur
Lacal d'ALEI WILLE
ET PERIPHERIE

Trézorerie Mixte
de CARMALK-
MOMESTIES-
FPAMPELZMME

Centre des Impdts
Fonciers de
CASTRES

Service de la
Publicité Foncidre
de CASTRES 1

Service de la
Pukblicité Foncigra-E
de CASTRES 2
Service des Impdts
des Entreprizes da
CASTRES

Service des Impdts
des Particuliers de
CASTRES

toute:;l

Pnste au

Service des Impdts des r’rh“u r’rh“u
Hon m m D ALEIT Entreprises d'ALBI D 4V X
2 ALBI Tous postes Mar r’H\' r"*\' r"*\' P K
Mon r/‘\' r/‘\' D O r"_._\l r"_._\l r"_._\l
Service des Impdts des
~ 3 CASTRES  ptieprizes de CASTRES Man 4V X
Men D O a SETILLEE jzr;i;?LdL:(s: Irnpéts des Particuliers | CNCNYCY AT X
Mon r’H\' r’rh\l r’rh\l s CASTRES j:rzi;;rd;sslmpats des Particuliers Man f’rh“l f’rh“l f’rh“l & v X
Mon r’rh\' r"*\' D O G MAZAMET jzr:.:;;s;;rlmpéts des Particuliers Man r/‘\l r/‘\l f/-h\l e 2y
Man r"*\' r"*\' D O
o CNCHYCY (5
I CNCYNCY [5)
o CNCHYCY (5
I CNCYNCY [5)
o CNCHYCY
I CNCYNCY

-

Enregistrer mes voeuy igner et transférer au GRH Editer ma demande

Apres avoir enregistré vos voeux, vous contrblez
votre demande.

¥eur sélectionnés
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- Si une erreur est détectée (par exemple, absence de vaeu formulé pour une priorité
demandée), un message s’affiche. Il vous indique la nature de I'erreur.

Vous ne pourrez pas transmettre votre demande au service RH dans ce cas.

Vous devrez modifier votre demande : par exemple, ajout d’'un voeu, suppression d’'une
priorité...

©

Erreurs détectées

« Vous avez demandé une priorité pour rapprochement familial, vous devez
5aisir au moins un voeu sur la commune demandée.
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Exemple : le message d’erreur indique qu’une priorité pour rapprochement a été
demandée sans saisie du vceu correspondant.

L'agent sélectionne alors un voeu sur ALBI, commune de sa priorité de
rapprochement.

U selectionnes

|‘t|:ll_lte I
Puste au

2 ALEBT Tous postes Mo £, o S
Service dez Impdts des If-‘\'l r"r-""'| r"r-"ﬁ P .

= CASTRES Entreprises de CASTRES Man ”
Service des Impdts des Particuliers r’—-"\'| r’*"| r"-"‘ﬁ

4 GAILLAC e TLlan Mon s 7 3
Service des Impdts des Particuliers ﬁ r"-‘\', r’r-“,

5 CASTRES de CASTERES Mo -

e MAZAMET Service des Impdts des Particuliers Mon ﬁ r"-"‘ﬁ r’r-"\'| s 7 W

de MAZAMET

exemple : ALBI — Service des Impéts des Entreprises d’ALBI



- En l'absence d’erreur bloquante, le message « Controle OK » s’affiche.

Controle OK
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4. Le transfert de votre demande de premiére affectation au service RH
7

- Si le systeme ne décele pas d’erreur bloguante, vous pouvez signer et transférer votre
demande de premiere affectation au service RH.

toutes LI tous LI

¥weux sélectionnés

toute:LI

Commune Priorités Sélection Commune |Service Priorités

Type de service

; - Service des Impéts -~ Service des Irmpd
péts des
ALBI Service des Impdts | Ertreprizes Hon (YD D 1 ALBEI Entreprises d'ALBI Man ale D T R
des Entreprizes d'ALEI F
3:;‘-"‘:3 des Irmpdts Service des Irnpéts rf.-\, rf.-\, . O z ALBI Tous postes Man r’“\' r’r.-\' r’r.-\' a4
ALEL Pz s g:;sLBpiartICUIlers Hen Service des Impdts des f’H“l f’H“l f’H“l
Irnp. F. 4
e ~ A 3 CASTRES  foeprises de CASTRES Mean x
; ; . Services de ‘ i
ALEI Saervices de direction direction & ALBI Mon O a GATLLAC jeruice des Impdts des Particuliers Han m m m AT ¥
e GAILLAC
ALEI Tous postes Tous postes Mon h rfﬁ\' rfﬁ\' f 2 ieuli
5 CASTRES jzrg’;;_rdpr\asslmpots des Particulizrs Han m m m N
- . Paierie
Tresorerie- - m m D . . N
ALRI L départermentale de Mon O Service des Impdts des Particuliers r/‘\l r/‘\l r/‘\l
SPL/Paierie e & MAZAMET ~ JEMVISR Tes Man oV
a . Trésorerie Secteur
ALBI -Sr;ej‘;"e.”e. Local d'ALBI WILLE Mon (Y& Q@
siers ET PERIPHERIE —
Trézarerie Mixte r/__\] r/__\] r/__\]
: . . de CARMALMN-
CARMALLY Trezorerie Mixte MONESTIES- Man O
FPAMPELZMME
Centre des Impdts
CASTRES CDIFfPTEC Fonciers de Man rfﬁ\' rfﬁ\' rfﬁ\' O
CASTRES
Service de la
CASTRES SPF/SPF-E FPublicitéd Foncigre HMon I'/-k\' I'/-k\' I'/-k\' O
de CASTRES 1
Service de la
CASTRES SPF/SPF-E Publicité Fonciére-E Mon m m m O
de CASTRES 2
; N Service des Impdts
CASTRES 3:;”';:':;1&2;:':'0':5 des Entreprises de Mon r’r.-\' r’r.-\' r’r.-\'
F CASTRES
SariEE des lmpeis Service des Impéts
CASTRES Eoe des Particuliars de  Mon (YCHYCO)

Particuliers/ Tréso,
Tram

CASTRES

Enregistrer mes voeux

Contrdler B Signer et transférer au GRH Editer ma demande

Lorsque le contrble ne déecele aucune anomalie,
vous pouvez signer et transférer votre demande au service RH. 54




Aprées avoir cligué sur le bouton « signer et transférer au GRH », si vous n‘avez pas joint de
pieces justificatives, un message apparait pour vous demander si vous souhaitez
communiquer des pieces justificatives.

?

Confirmer?

Vous n'avez produit aucune piéce a l'appui de votre demande. Souhaitez-vous
communiguer des piéces ?

Si vous avez déja chargé des pieces justificatives, I'application vous demande si vous souhaitez
ajouter de nouvelles pieces.

Si nécessaire, vous cliquez sur « oui » pour étre redirigé vers l'onglet « pieces jointes».

39



- Un nouveau message vous demande de confirmer le transfert de votre demande au
service RH.

Ce transfert est définitif.
Vous ne pouvez plus modifier votre demande ensuite. Seul le service RH pourra

effectuer, a titre exceptionnel, des modifications apres transfert d’'une demande.

?

Confirmer?

Toute demande transférée ne peut plus étre modifiee. Confirmez-vous le transfert
de votre demande?

@® Votre demande de premiere affectation est transmise au service RH par la seule voie
dématérialisée. Vous n'avez pas a I'adresser a votre service RH sous forme papier.
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- Aprés confirmation du transfert de votre demande, vous pouvez I'éditer.
Celle-ci est disponible au format PDF.

toutes LI tous toute:LI

Priorités Sélection Priorités

Tvpe de service

Commune

Rang |Commune |Service

ALBI

ALEI

ALEI

ALBI

ALBI

ALBI

CARMALLL

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

Service des Impéts
des Entreprises

Service des Impdts
des

Particuliers/Trézo,
Imp.

Saervices de direction

Tous postes

Trésorerie-
SPLfPaierie

Tresorerie-
SPL/Paierie

Trésarerie Mixte

CDIFPTGEC

SPF/SFF-E

SPF/SPF-E

Service des Impéts
des Entreprizes

Service des Impdts
des
Particuliers/Trézo.

Tram

Service des Impdts
des Entreprizes
d'ALEI

Service des Impédts
des Particuliers
d'AlLBI

Services de
direction & ALBI

Tous postes

Paierie
départernentale de
TARM

Trésorerie Secteur
Local d'aLBI WILLE
ET PERIPHERIE

Trésarerie Mixte
de CARMALK-
MOMESTIES-
PAMPELZMMNE

Centre des Impdts
Fonciers de
CASTRES

Service de la
Publicité Fonciére
de CASTRES 1

Service de la
Publicité Fonciére-E
de CASTRES 2
Service des Impédts
des Entreprizes de
CASTRES

Service des Impéts
des Particuliers de
CASTRES

Man

Man

Mon

Man

Man

Man

Man

Man

Maon

Mon

Man

Man

J OO0 O 0000 O O

DOV O 0OOLO U

)

)OO0 ODODODODOD © ©

=
1 ALBI
O 2 ALBI
3 CASTRES
O 4 GATLLAC
2 CASTRES
] MAZAMET

©O 0 ©6 © © o

Editer ma demande

Service des Impdts des

Entreprizes d'ALBI Mon
Tous postes Mam
Service des Impots des

Mar

Entreprises de CASTRES

Service des Impéts des Particuliers Hon
de GAILLAC

Service des Impdts des Particuliers N
de CASTRES on
Service des Impdts des Particuliers

de MAZAMET Loy

OOV O
JOOOO0

)

Vous pouvez éditer votre demande. La demande de premiere
affectation est générée sous forme d’un fichier au format PDF.

JOOOO®

& T X
o v X
N
o v X
& v ¥

S
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Exemple d’'une demande de premiere affectation au format PDF

E;EE':TDN GEMERALE DES FINAMCES PUBLIQUES cirechun 810 Mouvement SéIeCtionné

FICHE DE VOEUX
MOUVEMENT LOCAL - Agent FiP C - Stagiaire, 2020 1 - 810 - DIR. DPT FIN PUBL DU TARN

Date de transfert GRH :

Nom usuel ©: GALLIO

Matricule DGFI_P: SIRHIUS : ) - sy i

Nom pafmonyrmigue - Diate de naissance © Grade Echelon - AAP2 FiP 3
Nom marital : Nbre denfants -
Nom usue - Situation de famille :
Prénom : Civilité - M.

Voeux sollicités par ordre de préférence

Rang Commune Service Prioritaire [Type priorité | Poste au choix

Adresse Numéro : Vioie ou nue :

Complement d'adresse - Service des Impdts des Entreprises .
Code postal : Commune du domicile : 1 ALBI :SN.BI oui 3 non

AFFECTATION NATIONALE
Direction Diepartement - Diate d'effet :
AFFECTATION LOCALE

Direction : Commune : Service - Date d'effet : 3 CASTRES
POSITION ADMINISTRATIVE
Type de posifion : AF AD Date de débat : AN052011 Date de fin : y 2 paey

[ CARRIERE ADMINISTRATIVE ARRETEE FOUR LE CLASSEMENT 4 GAILLAC P e e | non non
Grade Echelon - Diate de prise de rang
QUALIFICATION INFORMATIQUE

2 ALBI tous postes oui 1 non

Service des Impdts des Entreprises de
CASTRES

non non

Service des Impdts des Particuliers de

= e CASTRES

Service des Impdts des Particuliers de
MAZAMET

1 - Priorité pour handicap
- 5UF |3 COMMUnE de © ALBI

=

2 - Priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi BNaC Wk ingank
3 -PTIDNIE POUT GUINTE 53 MISSoN & 50N Smpiol TanEnenss -

- 5N |3 commune da ©

- ELN & service de -

b -Priori sur le sarvice Gonigine &l UNE VACINCE 5 0UNTE -

- EUN [@ commune de ©

- ELN & service de -
C-PriONba 5Ur 10Ul empiol vacant de 13 COmMUNE SUr Un EEViCe 8 Mame NIMie que e Ganice Tongine -
- EUN [@ commune de ©

- ELN & service de -

@ -PriDniE sur Iout mpin vacani Ge 3 Comimune -

- EUN [@ commune de ©

& -PTiDNIE sur Ioul empinl vacan o2 3 firecion 5Ur Un Service 02 MEme NAINE que |2 service Jongne -

- nigture du senvice ©

T-Priomie sur Ul empial vacani e |a direchon ©

Priorités demandées selon les 2 types
(handicap et rapprochement)

E | I R A

3 - Priorité pour rapprochement familial -
- 5UF |3 commune de : ALBI




Rang du vceu

Service sollicité

'

Woeur SolCHEs par ondre de préfsnence

MATAMET

Priorités associées aux veeux. Cf classification page 1 de I'édition de la demande :

1 pour la priorité handicap ;
3 pour la priorité pour rapprochement familial.

Com s FriorEaire | Type priorii® | Posis s cholx
ALE] 3|:r-.1|:! des I'11pl-n1:- des Enreprises
dALBI
ALE]
Service des Impdts des Enneyperises die
CASTREZ CAETRES
Senice dies Impdis des Particullers de
GAILLAT GAILLAC
Eervice des Impdis des Parbculers de
CABTRES
CAZTRES
" eT Eemvice des Impdis des Parbculisrs de
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5. La consultation d'une demande de premiére affectation transmise au service RH

- A partir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de premiere affectation.

Consulter ma demande
*h |

Bienvenue sur Al GAL0EL0

[ Créer une nouvelle demande de voeuwx| [ Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliguant sur le mouvement auquel la demande se rapporte
(acces aux données personnelles, priorités et voeux). La demande apparait avec I'état
« Transmis GRH » .Elle peut étre editée. Sa suppression n’est plus possible (bouton grisé).

%  Espace agent Consulter ma demande

Numeéro d'ordre Etat de la demande m

Transmiz GRH Supprimer

Vous pouvez consulter le detail de votre demande transmise au service RH en cliquant
sur le mouvement.
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6. La consultation d'une demande de premiére affectation validée par le service RH

- A partir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de premiere affectation.

‘ Consulter ma demande

q\ﬂ:.}

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019
[ Créer une nouvelle demande de voe ' [ Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliquant sur le mouvement auquel la demande se rapporte.
La demande apparait avec 'état « validé ».

ﬁ> Espace agent> Caonsulter ma demande

Mouvement Millésime

Agent FiP C - Stagiaire 20z0

SUpprimer

Numeéro d'ordre Etat de la demande

1

Vous pouvez consulter le détail de votre demande validée par le service RH en cliquant sur
le mouvement. Cette consultation vous permettra de voir les éventuelles modifications

reéalisées par le service RH (par exemple, refus d’une priorité).
Pour précision, I’édition de la demande correspond a la demande que vous avez

transmise.




Exemple d’'une consultation d'une demande apres validation par le service RH

La priorité pour rapprochement demandée est refusée.

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :
& oui T Mon

Sélectionner la commune de priorité (13 | ALBI J

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :
O oui ® Mon

Etesvous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

& Oui © Maon
Sélectionner la commune de priorité (318 ALBI J refusse

Le témoin « refusée » apparait au coté de la priorité demandeée suite a I'analyse
du gestionnaire RH.
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Pour en savoir plus

Avant de saisir votre demande dans ALOA, il vous est conseillé de lire attentivement la

note de campagne ainsi que le guide relatif au mouvement local de premieres affectations
gui vous seront communiqués par votre direction d'affectation.

Le service RH de votre future affectation est votre interlocuteur en matiere de mouvement

local de premieres affectations. Vous pouvez le contacter pour toute demande de
renseignement.
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